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黎明技術學院化妝品應用系專題成果報告格式規範 

專題成果報告格式內容說明 

(一)基本格式： 

1、 編排軟體：Microsoft Word ，檔案格式：doc、docx。 

2、 版面格式：A4紙張直式橫書。 

3、 邊界：左右邊界均留 2.5公分，上邊界留 2.5公分，下邊界留 2.75公分。 

4、 字體/字型： 

 標題文字體為 20號字粗體，每一階層依序遞減 18、16，內文 14號字。 

 中文字型為標楷體，英文字型為 Times New Roman。 

5、 行距： 

 中文撰寫內文行距以 1.5倍行高為原則，英文則以雙行間距為原則。 

6、 頁碼：10號字體置中下方中間處。 

 封面不需頁碼，從摘要及目錄開始，請用羅馬數字編碼（i,ii,iii..）， 

        自內文開始，請用阿拉伯數字編碼（1,2,3…），頁數編排由正文首頁起 

        算至最後一頁。 

7、 標題寫法：以「壹、 一、 1.? 」為序。 

8、 內文段落編排：每段開頭的第一行應縮排兩個中文字(兩個全型字元； 

 四個半型字元)。 

9、 文獻參閱(內文引註)：文中所有參考之文獻，不分中英文及章節，均將

參閱文獻之著者及其發表年次，註於( )號內。內文中引用過的文獻需另

編於參考文獻中，中文依著者姓名筆畫，英文依字母順序排列。 

請以[APA格式第六版為範本]內文之說明為主。 

10、 頁數：個人至少 25頁；團體每組至少 50頁。 

 

 

(二)封面格式： 

1、均採粗體，標題與目題目為 24號字，姓名 20號字，日期 18號字。 

2、統一格式樣本如附件一。 

 

 

 

https://tutlaws.tut.edu.tw/Uploads/20200831213550-APA6-Streamlining.pdf
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(三) 裝訂格式： 

1、封面紙張材質為雲彩紙，顏色由當屆專題負責老師公告。 

2、內頁均採用白紙印刷。 

3、以彩色單面列印。 

4、書面資料須裝訂 1本交予系辦公室。 

 

(四) 摘要：如附件二 

1、摘要：字數 200至 500字之間，其內容包括：研究背景、實務主題或研

究程序及主要成果與建議。 

2、關鍵詞：一般較常使用的理論性名詞；關鍵詞的選用應以本文內容相關

的關念理論為準，或預期由哪些領域的文章所易於搜尋為考慮，一般約

為三至五個關鍵詞左右。 

(五)目錄格式：如附件三 

1、包括摘要、目錄、表目錄、圖目錄、緒論、文獻探討、實驗材料方法/

設計理念與方法、結果與討論、結論、參考文獻及附錄等，如附件三。 

2、表目錄：包括各章節之表及其所在之頁數(若表擷取自參考文獻，則須於

本文表之位置下方標註來源)。 

3、圖目錄：包括各章節之圖及其所在之頁數(若圖擷取自參考文獻，則須於

本文圖之標題位置下方標註來源)。 
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(六)文章階層 

文章各節及階層，請依下列所示層次標明： 

 

1、中文部分 

壹、緒論（置中、20號字體、粗體） 

一、模型介紹（置中；18號字體） 

1.1子標題（左右對齊；16號字體）    

 

2、英文部分 

大標題（左右對齊；18號字體、粗體） 

小標題（左右對齊；16號字體） 

子標題（左右對齊；14號字體） 
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(七)圖表標示格式 

1、專題中如有圖表，應置於本文中提及該圖表之文字之後。 

2、圖表除非長度超過一頁，否則盡可能置於同一頁。 

3、圖之標題在圖的下方，表之標題在表的上方。若係引用他人之圖表時，

須註明資料來源。 

(一)範例-圖之標示方法 

 

圖 2-1 股市報酬波動 

(代表第二章的第一個圖) 

 

 (二)範例-表之標示方法 

(代表第二章的第一個表) 

表 2-1 天氣記錄表 

週一 週二 週三 週四 週五 

晴天 大雨 陰天 大雨 晴天 

33℃ 28℃ 29℃ 29℃ 31℃ 

     

資料來源：中央氣象局  (資料來源及說明置於下方。) 


